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एलटीसी का लाभ उठाते सर्य अर्जात अिकाश के नकदीकरण के भलए आिेदन 

APPLICATION FOR ENCASHMENT OF EARNED LEAVE WHILE AVAILING LTC 

 

1. आवेदक का नाम / Name of the 

Applicant 

 

2. पदनाम / Designation 
 

3. अनुभाग / ववभाग / Section/Department 
 

4. ब्लॉक वर्ष जिसके ललए अजिषत अवकाश के 

नकदीकरण के ललए आवेदन ककया गया है / 

Block year for which encashment of 

Earned Leave applied for 

 

5. नकदीकरण के ललए प्रस्ताववत अजिषत 

अवकाश के ददनों की संख्या / 

No. of days of Earned Leave proposed  

to be encashed 

10 ददन / days 

6. वह तारीख जिस ददन वपछले ब्लॉक वर्ष के 

ललए नकदीकरण ललया गया था /  

Date on which encashment for the 

last block year availed. 

 

7. एलटीसी के साथ ली िाने वाली प्रस्ताववत 

छुट्टी के ददनों की प्रकृतत और संख्या /  

Nature & number of days of leave 

proposed to be availed along with the 

LTC 

आकर्स्र्क छुट्टी/अर्जात छुट्टी  

 

Casual Leave/Earned Leave 

 

 

ददनांक Date: हस्ताक्षर Signature 

-----------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------  

 



 

 

 

 

 

कायाालय उपयोिाथा / FOR OFFICE USE 

 

 

प्रमाणणत ककया िाता है कक ब्लॉक वर्ष .............. के ललए एलटीसी स्वीकायष है और उनके खाते में ......... ददनों 

की अजिषत छुट्टी होने के कारण तदनुसार वे .......... ददनों की अजिषत छुट्टी के नकदीकरण के ललए हकदार हैं। 

वतषमान सदहत .............. बार अजिषत छुट्टी का नकदीकरण ककया गया। सेवा पंिी में प्रववजटटयााँ की गईं। 

 

 

Certified that LTC for the block year ……………… is admissible and having …………..  

days Earned Leave at his / her credit and accordingly entitled for ……. days Earned 

Leave for encashment. Number of time EL encashed including current is ………. .  

Entries made in S.R. 

 

 

 

सहायक कुल सचचव (प्रशासन) AR (Admin)                         सहायक कुल सचचव (लेखा)AR(Accounts) 

 

 

 


